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MITRA DENGAN PERJANJIAN KERJA SAMA

Form Permohonan Surat Mitra

Mengisi form melalui tautan [Sf{aaRleFAS S 27N LY/ LN RTAVA0)

Setiap unit hanya dapat mengajukan lima permohonan surat mitra.

Surat akan diproses + lima hari kerja.

Maksimal pengajuan Surat Mitra satu minggu sebelum penerjunan.

Setelah pengisian data, perwakilan unit dapat mengonfirmasi ke homor KKN
dan dimohon untuk menginformasikan secara berkala kepada Admin KKN.

o Surat Mitra KKN-PPM UGM hanya boleh diterbitkan oleh DPkM. Jika proses
di luar alur dan ketentuan yang berlaku, tanggung jawab sepenuhnya berada
pada unit yang bersangkutan.
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Surat Mitra akan diberikan oleh DPkM kepada pemohon melalui email
kkn@ugm.ac.id dan hardcopy dapat diambil oleh perwakilan unit di Kantor DPkM.

Setelah pengiriman Surat Mitra oleh DPkM, selanjutnya pihak mitra akan
memberikan respon balik berupa Surat Keterangan Bantuan Kemitraan yang
ditujukan kepada Kasubdit KKN dan dikirimkan melalui email kkn@ugm.ac.id.

o Surat Keterangan Bantuan Kemitraan hanya diterima melalui satu jalur
(DPkM) tanpa perantara.

o Pihak mitra menghendaki adanya Perjanjian Kerja Sama (PKS).

o Pihak mitra melampirkan Draf Perjanjian Kerja Sama (PKS) antara DPkM
UGM dengan pihak mitra.

Draf Penjanjian Kerja Sama (PKS) akan diproses oleh DPkM dan Kantor Pusat UGM,
kemudian DPkM akan menghubungi mitra untuk melakukan kesepakatan kerja sama.

Setelah adanya kesepakatan antara mitra dengan DPkM yang tercantum dalam
Perjanjian Kerja Sama (PKS), pihak DPkM akan melanjutkan untuk proses audit
keuangan.

DPkM selanjutnya akan mengarahkan mitra untuk mengirimkan bantuan. Apabila
bantuan berupa dana program akan diarahkan mengirimkan bantuan melalui
rekening UGM. Apabila bantuan program berupa barang/alat/fasilitas material
lainnya akan diarahkan untuk dikirimkan ke alamat domisili unit/perwakilan unit.
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Selanjutnya, pihak mitra memberikan informasi mengenai pengiriman bantuan
kemitraan berupa nota/bukti pengiriman/bukti transfer kepada DPkM dan unit
yang menerima bantuan kemitraan.

Setelah bantuan diterima oleh pihak KKN-PPM UGM akan dilanjutkan proses audit
oleh keuangan DPkM. Selanjutnya akan dilanjutkan proses transfer kepada unit yang
menerima bantuan dengan ketentuan:

a) Penerima bantuan (kormanit) mengirimkan beberapa berkas antara lain:
o Bukti transfer,
Surat Keterangan Bantuan Kemitraan (oleh DPkM),
Proposal Permohonan Bantuan,
Buku rekening kormanit (harus atas nama pribadi),
KTP dan KTM kormanit,
Surat Berita Acara Penerimaan Bantuan.
b) Proses transfer disesuaikan dengan kesepakatan mitra.

c) DPkM akan memberikan secara penuh seluruh bantuan yang diberikan mitra
kepada unit yang terkait tanpa adanya potongan.
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Terkait dengan Laporan Pertanggungjawaban yang dilakukan oleh unit antara lain:

a) Laporan Pertanggungjawaban apabila bantuan berupa dana program meliputi:
o Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) kepada DPkM
= | aporan Keuangan yang berasal dari Dana Bantuan Program dari UGM
sejumlah lima juta, dengan format yang telah ditentukan oleh DPkM
yaitu mengirimkan dua rangkap (satu rangkap laporan keuangan
dengan lampiran nota asli dan satu rangkap laporan keuangan dengan
lampiran nota fotocopy).
m |aporan Keuangan yang berasal dari dana mitra dengan format
keuangan yang ditentukan DPkM dan dilampirkan nota scan.
o Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) kepada Mitra
= | aporan Kegiatan Unit.
m laporan Keuangan dan Pertanggungjawaban disesuaikan dengan
format yang diberikan oleh mitra serta dilampirkan dengan nota asli.
= Berkas lainnya yang memungkinkan diminta oleh mitra.
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Laporan Pertanggungjawaban apabila bantuan berupa alat/barang /fasilitas material lainnya
meliputi:

a.Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) kepada DPkM
m |aporan Keuangan yang berasal dari Dana Bantuan Program dari UGM
sejumlah lima juta, dengan format yang telah ditentukan oleh DPkM yaitu
mengirimkan dua rangkap (satu rangkap laporan keuangan dengan lampiran

nota asli dan satu rangkap laporan keuangan dengan lampiran nota fotocopy).

» Berita Acara penyerahan alat/barang /fasilitas material lainnya serta dilampirkan
foto penyerahan dan operasional alat/barang /fasilitas material lainnya.

b.Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) kepada mitra

m | aporan Kegiatan Unit.

m | aporan Pertanggungjawaban (SPJ) disesuaikan dengan format yang diberikan
oleh mitra serta dilampirkan dengan foto penyerahan dan operasional
alat/barang /fasilitas material lainnya.

= Berkas lainnya yang memungkinkan diminta oleh mitra.

Alur kemitraan

Mitra mengirimkan respon balik
berupa Surat Keterangan
Bantuan Kemitraan ke DPKM
melalui email kkn.ugm.ac.id

ISI FORM
(Konfirmasi secara berkala
melalui WhatsApp KKN)

Surat Mitra dikirimkan
> kepada pemohon dan ke mitra
bersangkutan via email

— Mitra memberikan respon

Menolak

v

!

Apabila bantuan berupa barang/
alat fasilitas lain diarahkan ke
domisili unit/perwakilan unit
yang bersangkutan

Mitra mengonfirmasi apabila
sudah ada pengiriman bantuan
kepada DPkM dan unit dengan
bukti pengiriman

Draft PKS akan diproses oleh
DPkM dan Kantor Pusat UGM.
DPkM akan kembali
menghubungi mitra

Kormanit mengirim:
1.Bukti pengiriman
2.Proposal permohonan
3.KTM + KTP
4.Surat berita acara
5.Surat Keterangan
6.Bantuan Kemitraan
7.Buku rekening Kormanit ==

v

Dana ditransfer melalui
rekening kormanit + 5-7
hari kerja dengan menggenapi
syarat dan ketentuan

Bantuan yang diberikan Fasilitas di ;
) ; gunakan selama masa Al Pelaporan pertanggungjawaban
sepenuhnya kepada unit KKN-PPM berlangsung oIeh unit KKN

Mitra transfer ke Virtual Account
el rektor dan lanjut audit keuangan K

Apabila bantuan berupa uang,
akan diarahkan transfer ke
rekening UGM

tanpa potongan/pajak
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MITRA TANPA PERJANJIAN KERJA SAMA

Form Permohonan Surat Mitra

Mengisi form melalui tautan ¥R VA0 AN LY/ LI 27av40)29%

Setiap unit hanya dapat mengajukan lima permohonan surat mitra.

Surat akan diproses + lima hari kerja.

Maksimal pengajuan surat mitra satu minggu sebelum penerjunan.

Setelah pengisian data, perwakilan unit dapat mengonfirmasi ke nomor KKN
dan dimohon untuk menginformasikan secara berkala kepada Admin KKN.

o Surat Mitra KKN-PPM UGM hanya boleh diterbitkan oleh DPKM. Jika proses
di luar alur dan ketentuan yang berlaku, tanggung jawab sepenuhnya berada
pada unit yang bersangkutan.

O O O O O

Surat Mitra akan diberikan oleh DPkM kepada pemohon melalui email kkn@ugm.ac.id
dan hardcopy dapat diambil oleh perwakilan unit pemohon di Kantor DPkM.

Setelah pengiriman Surat Mitra oleh DPkM, selanjutnya pihak mitra akan
memberikan respon balik berupa Surat Keterangan Bantuan Kemitraan yang
ditujukan kepada Kasubdit KKN dan dikirimkan melalui email kkn@ugm.ac.id.

DPkKM selanjutnya akan mengarahkan mitra untuk mengirimkan bantuan. Apabila
bantuan berupa dana program akan diarahkan mengirimkan bantuan melalui
rekening UGM. Apabila bantuan program berupa barang/alat/fasilitas material
lainnya akan diarahkan untuk dikirimkan ke alamat domisili unit/perwakilan unit.

Selanjutnya pihak mitra memberikan informasi mengenai pengiriman bantuan
kemitraan berupa nota/bukti pengiriman/bukti transfer kepada DPkM dan Unit
yang menerima bantuan kemitraan.

Setelah bantuan diterima oleh pihak KKN-PPM UGM akan dilanjutkan proses audit
oleh pihak keuangan DPkM. Selanjutnya akan dilanjutkan proses transfer kepada
unit yang menerima bantuan dengan ketentuan:

a) Penerima bantuan (kormanit) mengirimkan beberapa berkas antara lain:
Bukti transfer,

Surat Keterangan Bantuan Kemitraan (oleh DPkM),

Proposal Permohonan Bantuan,

Buku rekening kormanit (harus atas nama pribadi),

KTP dan KTM kormanit,

Surat Berita Acara Penerimaan Bantuan.

O O O O o o
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b) Proses transfer dilakukan selama 5—7 hari kerja (disesuaikan dengan
kesepakatan mitra).

c) DPkM akan memberikan secara penuh seluruh bantuan yang diberikan mitra
kepada unit yang terkait tanpa adanya potongan.

Terkait dengan Laporan Pertanggungjawaban yang dilakukan oleh unit antara lain:

a) Laporan Pertanggungjawaban apabila bantuan berupa dana program meliputi:
o Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) kepada DPkM
m |aporan Keuangan yang berasal dari Dana Bantuan Program UGM
sejumlah lima juta, dengan format yang telah ditentukan oleh DPkM
yaitu mengirimkan dua rangkap (satu rangkap laporan keuangan
dengan lampiran nota asli dan satu rangkap laporan keuangan dengan
lampiran nota fotocopy).
= |aporan Keuangan yang berasal dari dana mitra dengan format
keuangan yang ditentukan DPkM dan dilampirkan nota scan.
o Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) kepada mitra
= | aporan Kegiatan Unit.
m |laporan Keuangan dan Pertanggungjawaban disesuaikan dengan
format yang diberikan oleh mitra serta dilampirkan dengan nota asli.
m Berkas lainnya yang memungkinkan diminta oleh mitra.

b) Laporan Pertanggungjawaban apabila bantuan berupa alat/barang/fasilitas
material lainnya meliputi:

o Laporan Pertanggngjawaban (SPJ) kepada DPkM

m |aporan Keuangan yang berasal dari Dana Bantuan Program UGM
sejumlah lima juta, dengan format yang telah ditentukan oleh DPkM
yaitu mengirimkan dua rangkap (satu rangkap laporan keuangan dengan
lampiran nota asli dan satu rangkap laporan keuangan dengan lampiran
nota fotocopy).

m Berita Acara penyerahan alat/barang/fasilitas material lainnya serta
dilampirkan foto penyerahan dan oprasional alat/barang/fasilitas
material lainnya.

o Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) kepada Mitra

= | aporan Kegiatan Unit.

m |aporan Pertanggungjawaban (SPJ) disesuaikan dengan format yang
diberikan oleh mitra serta dilampirkan dengan foto penyerahan dan
operasional alat/barang /fasilitas material lainnya.

m Berkas lainnya yang memungkinkan diminta oleh mitra.
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Alur kemitraan

ISI FORM . - . Lo
) ) Surat mitra dikirimkan Surat mitra diberikan kepada X ;
(Konflrma5| secara berkala [immmd kepada pemohon via email - mitra oleh pemohon b Mitra memberikan respon
melalui WhatsApp KKN) .
Menolak
v

!

Mitra mengonfirmasi apabila Apabila bantuan berupa barang/ Mitra mengirim surat
PEEES 5\ dah ada pengiriman bantuan PR j|at fasilitas lain diarahkan ke keterangan bantuan kemitraan
kepada mitra dengan bukti domisili unit/perwakilan unit melalui email kkn@ugm.ac.id
pengiriman yang bersangkutan

Kormanit mengirim:
1.Bukti pengiriman
2.Proposal permohonan
3.KTM + KTP
4.Surat berita acara
5.5urat Keterangan Dana ditransfer melalui :
6.Bantuan Kemitraan rekening kormanit + 5-7 Mitra transfer ke vrtual account Apsbna dbant#ka n berup? uell(ng,
7.Buku rekening Kormanit Sl hari kerja dengan menggenapi M rektor dan lanjut audit keuangan i 22" r[aeT:anir?g era:: erxe

syarat dan ketentuan

Bantuan yang diberikan Fasilitas di ;
) gunakan selama masa Pelaporan pertanggungjawaban
sepenuhnya kepada unit KKN-PPM berlangsung - oleh unit KKN

tanpa potongan/pajak

Keterangan lainnya:

1. Direktur Pengabdian kepada Masyarakat: Prof. Ir. Irfan Dwidya Prijambada, M.Eng., Ph.D.
2. Kasubdit Kuliah Kerja Nyata (KKN): Ir. Nanung Agus Fitriyanto, S.Pt., M.Sc., Ph.D.

3. Nomor KKN: 08112576939

4. Email KKN: kkn@ugm.ac.id

5. Media informasi dan layanan KKN lainnya: ugm.id /kknppmugm
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