
SISTEM 

INFORMASI DAN 

ADMINISTRASI 

KKN



1. Pengembangan Kegiatan KKN

Sosialisasi

Dosen 
memilih 
lokasi dan 
mengusulkan 
proposal + 
melakukan 
presentasi 
proposal

Penetapan 
tema & 
lokasi 
berdasarkan 
nilai 
presentasi

DPKM melakukan inventarisasi 

lokasi dan permasalahan



2. Persiapan Program KKN

Pembekalan + 
General Test

Pemilihan 
minat lokasi & 
verifikasi tim 
oleh DPT

Pengumuman 
plotting

Mahasiswa mendaftar KRS + 

Verifikasi Fakultas + Isi Biodata 

(LOGIN)



3. Pra Operasional KKN

Membuat program 
KKN, Survei lokasi, 
mencari pondokan

Surat 
penerjunan, 
koordinasi 
lokasi dengan 
pemda

Bakti 
Kampus, 
Pengarahan 
DPL, 
Pengambilan 
perlengkapan 
individu

Konsolidasi Tim, Menyusun 

Struktur Unit



4. Operasional KKN

Penyerahan 
Laporan + Berkas 
ke DPKM

Penilaian

1. DPL

2. Korwil

3. Pondokan 
Lurah

Camat

Pengiriman 
nilai ke 
fakultas 
(kolektif)

Penarikan 



5. Evaluasi Kegiatan dan Penilaian

1. Observasi

2. LRK

1. Pelaksanaan 
kegiatan

2. Monev

1. Membuat 
LPK

2. Distribusi 
LPK

3. Responsi

Upacara Penerjunan

Penerimaan di lokasi



Penggolongan  Kluster

• Sain-Teknologi (ST) 

– Teknik, MIPA, Biologi, Geografi

• Agro (A)

– Pertanian, Peternakan, KH, 
Kehutanan, TP

• Sosial Humaniora (SH)

– ISIPOL, IB, EB, Hukum, Psikologi, Filsafat

• Kesehatan Kedokteran (KK)

– Kedokteran, Farmasi, KG



WAJIB MENGISI 
PRESENSI HARIAN

SETIAP HARI 



Blangko Daftar Hadir Harian Mahasiswa KKN-PPM



Kegiatan KKN Mahasiswa

(minimal 288 jam)

Kegiatan Pokok

(minimal 200 jam)

Kegiatan Bantu

(minimal 88 jam)

Pokok Tema

(minimal 140 jam)

Lingkup:Unit

Pokok Non Tema

(minimal 60 jam)

Lingkup:Subunit

Setiap mahasiswa:

• minimal mengerjakan 5 kegiatan pokok

• total waktu kerja efektif : minimal 288 jam

BANTU 

POKOK

(MIN 60 JAM)

NON 

PROGRAM

(MAX 28 JAM)



• Program Pokok: 
A. POKOK TEMA adalah kegiatan yang harus 

dilaksanakan oleh setiap mahasiswa KKN-PPM sesuai 
dengan tema yang dilaksanakan

B. POKOK NON TEMA

• Program Bantu 
A. BANTU TEMA: WAJIB membantu pelaksanaan 

kegiatan POKOK mahasiswa peserta KKN-PPM yang 
lain dalam 1 unit atau subunit secara operasional

B. BANTU NON TEMA/Non Program: Segala kegiatan 
diluar tema KKN atau program mahasiswa, seperti 
Yasinan, Tahlilan, Takziah, Panitia Pernikahan Warga, 
dll



PROGRAM INTERDISIPLINER
(1 Program dikerjakan dengan cara =
Kolaborasi minimal 2 klaster/lebih)

KED - KES

SAINS - TEK

AGRO

SOS - HUM

Minimal 1 Program 
Interdisipliner



LANGKAH 1
BUAT LRK INDIVIDU



INDIVIDU

KORMASIT

KORMANIT

LRK INDIVIDU

LOGBOOK/ BUKU 
HARIAN

LPK INDIVIDU



Buat LRK INDIVIDU

• Lakukan Identifikasi Masalah

• Pilih Prioritas Program

• Rencanakan Kegiatan Detail Program KKN

• Tulis di Borang RPK (Rencana Pelaksanaan 
Kegiatan)



Buat Identifikasi Permasalahan

No. Permasalahan* Lokasi Sumber

(P/M/D)*

*

1 Jalan kampung rusak, bila hujan sulit

dilewati

Dusun I P/M

2 Belum ada jembatan penghubung ds V dan

ds III

Dusun V M

3 Jalan desa waktu malam gelap Dusun II M

4 Jaringan irigasi rusak Dusun V P

.....

17 Pengambilan air minum jauh dari 

pemukiman

Dusun II M

*Tuliskan semua permasalahan yang ditemukan selama sosialisasi

** P = Perangkat Desa, M = Masyarakat, D = Dinas instansi Vertikal/Stakeholder



Buat Prioritas Pemilihan Permasalahan 

No Masalah Alasan Pemilihan*

1. Jaringan 

irigasi 

dusun III

Berdasarkan analisis KUWAT, 

memungkin-kan untuk diangkat 

sebagai program KKN PPM. ukungan 

masyarakat, Perangkat Desa dan 

Dinas Pengairan sangat besar. 

Penyelesaian program ini sangat vital 

untuk meningkatkan produksi 

pertanian dan pendapatan petani.

ANALISIS KUWAT  KESEMPATAN, UANG, WAKTU, 

ALAT, TENAGA



Buat Tabel Rencana Kegiatan KKN

N

o

No. 

Sektor

Nama Kegiatan Bahan Volum

e Fisik

Volume 

Waktu

Sumber Dana

1. 03.2.1.

02

Perbaikan 

jaringan irigasi 

dusun III (ID)

Semen,

batu,pa

sir

75 m 10x3 jam Swd=2.000

Stkhdr= 1.500

Mhs = 50

Lain2 = 500

Jml = 4.050

...

6. 11.2.1.

01

Kursus 

ketrampilan 

elektronika 

(MD)

Alat-

alat

elektro

nika

10

orang

8x2 jam Swd = 100

Stkhdr = 100

Mhs =10

Lain2 = 500

Jml = 4.050

Total Waktu 200 jam



LANGKAH 2
Pindahkan LRK ke RPK, 

kemudian laksanakan 
kegiatan sesuai jadwal





LANGKAH 3
Setelah melaksanakan 

program, isilah logbook/ 
buku harian



Isi logbook (1)

PROGRAM POKOK

Tanggal

Nama program pokok

Detail kegiatan

Jumlah jam

Jumlah peserta :……. Org (selain mhs)

Nama kelompok sasaran

Sumber Dana

Jumlah Dana



Isi logbook (2)

PROGRAM BANTU

Tanggal : ………………………………

Nama Program : Bantu Tema/Non Tema

NIU Mhs yg dibantu : ………………………………

Detail kegiatan : ………………………………

Jumlah jam : ………………………………



Akan muncul rekap logbook (3)

REKAPITULASI PROGRAM

JAM POKOK 

TEMA

: 170 JAM TERCAPAI DARI 140 JAM

JAM POKOK NON 

TEMA

: 31,5 JAM TERCAPAI DARI 60 JAM

JAM BANTU TEMA : 66 JAM TERCAPAI DARI 60 JAM 

JAM BANTU NON 

TEMA

: 30 JAM TERCAPAI DARI 28 JAM

TOTAL : 297,5 JAM TERCAPAI DARI 288 JAM



LANGKAH 4
Buat laporan pelaksanaan 
kegiatan di minggu ke-8



FORMAT LPK INDIVIDU

• Bentuk essay.

• PENDAHULUAN (kondisi awal lokasi, penerimaan masyarakat, dll)

• PEMBAHASAN, berisi hal-hal sebagai berikut

– Hasil kegiatan

– Hambatan dan tantangan

– Jejaring kemitraan dan peran serta masyarakat

– Keterlibatan dalam masyarakat

– Temuan Baru dan atau unik dalam hal kekayaan alam, teknologi lokal
dan budaya

– Potensi pengembangan/keberlanjutan

– Pengayaan batin dan petualangan kemanusiaan

• KESIMPULAN DAN SARAN

• LAMPIRAN (Foto/Video dan Deskripsinya)



KORMASIT
Kormasit mengumpulkan 

LRK/LPK Individu untuk 

disusun dan dirangkum 
menjadi LRK/LPK Sub Unit



INDIVIDU

KORMASIT

KORMANIT

LRK SUB UNIT LPK  SUB UNIT

LRK INDIVIDU LPK INDIVIDU

1. Desa lokasi c/q Kepala 
Desa/Dusun

2. Kecamatan lokasi c/q Camat
3. Pemda Tingkat II 

/Bappeda/Kesbanglinmas
4. Dosen Pembimbing Lapangan
5. LPPM UGM (+ Soft Copy)
6. Mitra





KORMANIT
Kormanit bersama unit 

menyusun

• Kuitansi (Tiket, Boardingpass) 

transportasi penerjunan + 

penarikan

• Kuitansi penggunaan stimulan 
bantuan progam



INDIVIDU

KORMASIT

KORMANIT KARTU U-2KARTU  U-1

LAPORAN KEUANGAN 
BANTUAN TRANSPORT

LAPORAN KEUANGAN 
BANTUAN PROGRAM

LRK SUB UNIT LPK SUB UNIT

LRK INDIVIDU LRK INDIVIDU



BERKAS YANG DISERAHKAN PADA 
SAAT PENARIKAN KKN (1)

• BERITA ACARA PENERJUNAN + PENARIKAN 
(UNIT)

• SPPD (UNIT)

• KARTU U-1 & U-2 (UNIT)

• LAPORAN KEUANGAN SPJ BANTUAN 
TRANSPORT & BANTUAN PROGRAM (UNIT)

• KUITANSI MITRA/BANTUAN (UNIT)

• VIDEO/BUKU (UNIT)



BERKAS YANG DISERAHKAN PADA 
SAAT PENARIKAN KKN (2)

• SURAT KETERANGAN BEBAS MASALAH PER 

SUB UNIT

• PRESENSI HARIAN + STEMPEL DESA/KEC 

PER SUB UNIT

• RENCANA & PELAKSANAAN KEGIATAN (RPK) 

+ STEMPEL DESA/KEC. PER SUB UNIT 

• SURAT IJIN MENINGGGALKAN LOKASI (PER 

MAHASISWA YANG MENGGUNAKAN)

• SURAT KEBERLANJUTAN/REKOMENDASI 

KKN 2018



www.kkn.ugm.ac.id

Upload Individu

LRK
LPK
Logbook

Upload 
Oleh Individu

http://www.kkn.ugm.ac.id/


www.kkn.ugm.ac.id

Upload Kormanit
 LRK Individu
 LPK Individu
 Logbook 

Individu
U1 & U2
 LRK Unit
 LPK Unit
 SPJ Transport 

& Program

Upload 
oleh Kormanit

http://www.kkn.ugm.ac.id/


www.kkn.ugm.ac.id

DPL Menilai
 LRK, LPK, 

LOGBOOK 
SUDAH 
DIUPLOAD 
MAHASISWA

BERKAS UNIT 
SELESAI

90% NILAI DPL 
10% GT by MHS

PENILAIAN 
OLEH DPL
BY SISTEM

http://www.kkn.ugm.ac.id/


DPL Menilai melalui web

NO KOMPONEN PERSENTASE Nilai

1 GENERAL TEST 10% 8

2 LRK 5% 8

3 KINERJA MAHASISWA

A. PELAKSANAAN 30% 9

B. DISIPLIN 15% 7

C. KERJASAMA 15% 7

D. PENGHAYATAN 10% 7

4 LPK 5% 9

5 RESPONSI 10% 9



Nilai KKN

NILAI
NILAI KKN LAMA

NILAI SK 

BARU KONVERSI

A

80 - 100

4.00 90.00 - 100.00 

A- 3.75 85.00 - 89.99 

A/B 3.50 80.00 - 84.99 

B+ 3.25 77.50 - 79.99 

B

70 - 79.9

3.00 75.00 - 77.49 

B- 2.75 72.50 - 74.99 

B/C 2.50 70.00 - 72.49 

C+ 2.25 67.50 - 69.99 

C

60 - 69.9

2.00 65.00 - 67.49 

C- 1.75 62.50 - 64.99 

C/D 1.50 60.00 - 62.49 

D+ 1.25 55.00 - 59.99 

D 50 - 59.9 1.00 50.00 - 54.99 

E <49.9 0 0 - ≤49.9



Publikasi KKN, upload ke: 
1. media.ugm.ac.id
2. Youtube
3. medsos lain



Buku Karya Mahasiswa KKN-PPM



THANK YOU


