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Panduan ini terbagi menjadi 2 bagian

A. Individu & Kormasit
B. Kormanit



A. Tahapan Pelaporan KKN untuk Individu dan Kormasit



Tahapan Pelaporan



Belum mencapai
batas minimal

Sudah di atas
batas minimal

Apakah masih boleh
input logbook/kegiatan?

Boleh sampai hari terakhir
operasional KKN

Dibaca à dari 288 target JKEM, Capaian Program 
– 2 jam dan Capaian non program = 0 jam

Dibaca à dari 288 target JKEM, Capaian Program 
=270,5 jam dan Capaian non program = 5 jam



Output Kegiatan



Tambah Output

Klik “Pilih Program” sesuai output yang
Akan ditambahkan



Klik “Pilih Jenis Luaran”



Jenis Luaran



Tambah Output à Dokumentasi (Foto)



Tambah Output à Dokumentasi (Film/Video)



Tambah Output à Publikasi Media Cetak



Tambah Output à Publikasi Media Online



Tambah Output à Publikasi Media Elektronik



Tambah Output à Buku



Tambah Output à Artikel Journal Ilmiah



Tambah Output à Seminar/Pertemuan Ilmiah



Tambah Output à Karya Ilmiah (skripsi)



Tambah Output à Peraturan/Kebijakan



Tambah Output à SDM Terbina (Kader)



Tambah Output à Lembaga Terbentuk



Tambah Output à Unit Usaha Terbentuk



Tambah Output à Infrastruktur dan Website (item)



Tahapan ”Output” sudah selesai, kemudian dilanjutkan
ke tahapan “Laporan Pelaksanaan Program”



Tampilan tahapan ”Laporan Pelaksanaan Program”



Pendahuluan



Kesimpulan



Saran



Daftar Pustaka/Referensi



Simpan dan Kunci Laporan



Generate & Kunci Laporan (Wajib)

Laporan yang sudah
dikunci tidak dapat
diedit/dibuka kembali



Konfirmasi Generate



Notifikasi laporan berhasil di-generate

Kesempatan Perbaikan/Revisi hanya 1x,

Download Laporan Ajukan Perbaikan



Setelah Kormanit menyetujui perbaikan
laporan maka mahasiswa melakukan
generate ulang

Jika mengajukan perbaikan/revisi maka
silakan berkoordinasi dengan Kormanit
untuk persetujuan revisi melalui
simaster kormanit



Selesai

Akhiri dengan mengunci Laporan



Setelah tahapan ”Kunci Laporan”, maka selanjutnya adalah
pengisian Kuisener



B. Tahapan Pelaporan KKN untuk Kormanit



KORMANIT

1. LPK Unit

2. LPK Individu

3. LRK Unit

Setelah ketiga laporan diisi
à Kormanit mengunci



TAHAPAN PELAPORAN KORMANIT



Laporan Pelaksanaan Program 

Laporan Pelaksanaan Program 
untuk Kormanit akan
ditambah LPK UNIT. 
Pengisiannya hampir sama
dengan Laporan Individu, 
namun yang berbeda adalah
data yang digunakan adalah
data dalam satu unit KKN



LRK Unit

Dokumen/ berkas LRK (Usulan
Program) akan ter-generate 
otomatis. Sehingga tidak perlu
mengunggah/ mengisi ulang
substansi LRK. Cukup
menambahkan ”Kata Pengantar”

Kormanit mengisi Kata 
Pengantar untuk LRK Unit



Persetujuan Pengajuan Perbaikan/Revisi Laporan oleh Kormanit
Dilakukan sebelum Kormanit melakukan Generate Laporan di simaster Kormanit



Generate Laporan Unit dan Individu Kormanit
(setelah semua laporan individu/anggota ter-generate atau tidak ada perbaikan lagi)

Generate





Setelah Kormanit menyelesaikan Pelaporan, maka
Kormanit melanjutkan tahapan pengisian Kuisener



Laporan Penerjunan oleh Kormanit

Sehubungan dengan
pelaksanaan KKN daring 
maka Laporan
Penerjunan hanya
mengunggah dokumen
Berita Acara Penerjunan
berupa. Format laporan
dapat diunduh di web 
kkn.ugm.ac.id



Unggah Executive Summary KKN



Laporan Penarikan oleh Kormanit

Sehubungan dengan
pelaksanaan KKN daring 
maka Laporan Penarikan
hanya mengunggah
dokumen Berita Acara 
Penerjunan berupa. 
Format laporan dapat
diunduh di web 
kkn.ugm.ac.id



Catatan Keuangan


