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JADWAL PELAKSANAAN KKN-PPM (50 hari)

Program Kerja dapat dilaksanakan sejak tanggal penerjunan sampai dengan tanggal 

penarikan
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PP: Observasi &Penyusunan program. 
Program disusun berdasarkan hasil diskusi dengan masyarakat, pemuka wilayah, key person, 
pemerintah daerah dan arahan serta bimbingan dari DPL kemudian dituangkan dalam LRK



Skema Alokasi Waktu 
Pelaksanaan Kegiatan KKN-PPM UGM 2020

Progam KKN 

(minimal 

288 jam)

Program Tema

(minimal 

200 jam)

Kegiatan Pokok

(minimal 

140 jam)

Kegiatan Bantu

(minimal 

60 jam)

Program 

Non Tema

(maksimal 88 jam)

Kegiatan Pokok Kegiatan Bantu

MINIMAL 1 KEGIATAN DI ANTARANYA BERSIFAT INTERDISIPLINER 
DAN MINIMAL 1 KEGIATAN DI ANTARANYA ADALAH POKOK TEMA

= max 5 program 
per mahasiswa

➔ kegiatan Pokok & Bantu
merupakan turunan dari Program KKN



Masuk ke browser dan menuju https://simaster.ugm.ac.id/

Atau download APK “Simaster” di App Store & Play Store

Kemudian Klik Sign in

about:blank


Klik “sign in with SSO UGM” dan masukkan
user dan password email UGM Saudara



Presensi Presensi
Simaster

2x setiap hari

1. Harian

Setiap Hari Jam 
00.00 – 23.55 

WIB

2. Kegiatan

Setiap
melaksanakan

kegiatan

Mulai Penerjunan
sampai Penarikan



Klik Presensi Harian
Langkah 2. 
Klik Tambah untuk
melakukan presensi

Presensi hanya bisa dilakukan
pada hari dan jam yang sama
(pukul 00.00 – 23.55 WIB)

Langkah 1.
Klik Menu “Presensi Harian”



Presensi Kegiatan

Sudah
presensi

Klik tombol
“Presensi” untuk

melakukan presensi



Jika Terpaksa Tidak Presensi

1. Klik Presensi Unit

2. Pilih Nama yang akan diajukan klaim presensi

3. Klik Tambah

4. Pilih tanggal (maksimal 3x klaim)

5. Masukkan keterangan/alasan

Bagi mahasiswa yang lupa melakukan

presensi silakan mengajukan

permohonan presensi susulan kepada

DPL melalui kormanit disertai

lampiran bukti/surat. Dispensasi

presensi susulan dibatasi maksimal 3 

kali dalam 1 kali periode KKN. 

Apabila lebih dari 3 kali maka
dinyatakan tidak hadir

Hanya ada di Akun Kormanit

DPL dapat menyetujui atau menolak
klaim presensi sesuai keterangan/alasan



Usulan Program, 
RPP, Logbook, 
Presensi Kegiatan, 
Laporan



Alur Pengusulan
Program/Kegiatan
Untuk Individu

Individu

Buat Usulan Program, Klik Ajukan

Persetujuan Kormasit atas usulan
Program, Jika “Ya” maka ajukan

ke Kormanit

Kormanit berkonsultasi ke DPL. 
Jika DPL setuju, maka Kormanit

klik “Setuju”.

Individu melaksanakan
program/kegiatan

Jika “Tidak Setuju”, maka
dikembalikan ke Kormasit

Jika “Tidak Setuju”, maka
Kormasit & individu memperbaiki



Alur Pengusulan
Program/Kegiatan
Untuk Kormasit
Selaku Individu

Individu (Kormasit)

Buat Usulan Program, Klik Ajukan

Persetujuan Kormasit atas usulan
Program, Jika “Ya” maka ajukan

ke Kormanit

Kormanit berkonsultasi ke DPL. 
Jika DPL setuju, maka Kormanit

klik “Setuju”.

Individu (kormasit) melaksanakan
program/kegiatan

Jika “Tidak Setuju”, maka
dikembalikan ke Kormasit

Jika “Tidak Setuju”, maka
Kormasit & individu (kormasit)

memperbaiki



Alur Pengusulan
Program/Kegiatan
Untuk Kormanit
Selaku Individu

Individu (Kormanit)

Buat Usulan Program, Klik Ajukan

Persetujuan Kormasit atas usulan
Program, Jika “Ya” maka ajukan

ke Kormanit

Kormanit berkonsultasi ke DPL. 
Jika DPL setuju, maka Kormanit

klik “Setuju”.

Individu (kormanit)
melaksanakan program/kegiatan

Jika “Tidak Setuju”, maka
dikembalikan ke Kormasit

Jika “Tidak Setuju”, maka
Kormasit & individu (kormanit) 

memperbaiki



Login Simaster→ Pilih “KKN” 
dimenu simaster sebelah kiri



Klik “Pendaftaran” di sub menu KKN



Scroll ke bawah dan klik tahapan
nomor 11 “Usulan Rencana Program”



Tampilan tahapan nomor 11 
“Usulan Rencana Program”



Klik tombol biru“tambah” dibagian kanan atas
untuk membuat usulan rencana program



Masukkan data 
usulan rencana program



Klik tombol biru“simpan” di sebelah kiri bawah
setelah selesai memasukkan data yang diperlukan



Setelah klik simpan status usulan menjadi “draft” 



Selanjutnya klik tombol
“tanda panah warna biru” untuk diajukan ke kormasit



Kemudian konfirmasi dengan klik “Ya”



Status usulan rencana program berubah
menjadi “Pengajuan ke Kormasit”



Detail program dapat dilihat melalui
tombol kotak warna biru kolom paling kanan



Klik Timeline 12 “Persetujuan usulan Rencana Program” 
di Akun Kormasit



Klik tombol biru “detail” di bagian kolom aksi



Kemudian klik “setuju”untuk
pengajuan ke kormanit



Status pengajuan program di akun kormasit
dan mahasiswa setelah klik “setuju”



Klik Timeline 14 di Akun Kormanit untuk
melakukan persetujuan usulan rencana program



Kormanit dapat klik “disetujui” jika sudah
mendapat approval DPL dan “perbaikan” 
jika usulan rencana program perlu
diperbaiki sesuai arahan DPL



Program yang harus
dilakukan perbaikan
akan menghilang dari
akun kormanit
berpindah ke kormasit



Kormasit dapat melakukan perubahan
melalui tombol kuning di kolom aksi paling kanan



Kormasit dapat melakukan perubahan
dan klik “simpan” setelah melakukan
perubahan



Selanjutnya
kormasit klik
“setuju” untuk
mengajukan
kembali usulan
rencana program 
kepada Kormanit



Tampilan di akun
mahasiswa bagian
“detail” setelah
Kormanit klik
“Perbaikan”



Kormanit dapat
melakukan verifikasi
dengan klik
“disetujui” jika sudah
sesuai



Tampilan yang muncul di akun mahasiswa timeline “usulan
rencana program” setelah disetujui kormanit. 



Membuat Rencana dan Pelaksanaan Program



Untuk
melanjutkan
membuat
RPP 
(Rencana
Pelaksanaan
Program) 
silakan klik
timeline 
“Pelaksanaan
Program” 
dilanjutkan
klik tombol
biru di kolom
aksi



Klik tombol tambah warna biru untuk menginput RPP 
(Rencana Pelaksanaan Program)



Input RPP dan di klik “simpan”



Tambah kegiatan dapat dilakukan dengan
klik tombol biru tua di kolom aksi



Klik “tambah” di bagian atas untuk
menambahkan kegiatan (Logbook)



Input data yang diperlukan
dan klik “simpan”



Tampilan yang akan muncul
setelah klik “simpan”



Presensi dilakukan
melalui tombol “Presensi”



“Allow” GPS dan “ceklist” kemudian klik “simpan”



Tampilan setelah presensi



Tambahan Kejadian Khusus

- Mengajukan Program diluar jadwal Time Line “Usulan
Program KKN

- Mengajukan Klaim Presensi Kegiatan Back Date 
(akibat dari keterlambatan pengajuan program)



• Lapor Kormasit
& DPL

• Sudah
membuat
program

Individu

• Login simaster
kormasit

• Membantu
Input melalui
Step  
“Persetujuan
usulan rencana
program”

Kormasit

• Berkonsultasi
dengan DPL

• Meminta
Perbaikan/ 
Menyetujui
melalui
simaster
kormasit

Kormanit

• Jika sudah
disetujui, cek
step "Usulan
Program" dan 
"Pelaksanaan"

• Buat RPP dan 
diisi

Individu

Mengajukan program melalui Kormasit

1. Mengajukan di luar jadwal time line “Usulan Program”
2. Ada perubahan program (menindaklanjuti usulan dari DPL/ Kades/ Lurah/ 

Camat/ Hasil Musyawarah terbaru
3. Ada Program yang tidak berjalan/perubahan mendadak (incidental)



Kormasit Login

Buat Usulan Program untuk
mahasiswa tsb, Klik Ajukan

Persetujuan Kormasit atas
usulan Program, Jika “Ya” 
maka ajukan ke Kormanit

Kormanit berkonsultasi ke
DPL. Jika DPL setuju, maka

Kormanit klik “Setuju”.

Individu melaksanakan
program/kegiatan

Jika “Tidak Setuju”, maka
dikembalikan ke Kormasit

Jika “Tidak Setuju”, maka
Kormasit & individu memperbaiki

Usulan Program Diluar Jadwal
Time Line “USULAN PROGRAM”



Langkah 1

Langkah 2 Pilih PIC/

Mahasiswa yang 
akan mengajukan



Kemudian diisi dan dilengkapi



Jika sudah maka Klik Simpan→

Tugas selanjutnya adalah
kormanit berkonsultasi dengan
DPL untuk menyetujui atau
meminta revisi/perubahan



Presensi kegiatan “backdate” hanya bisa
dilakukan melalui Simaster Kormanit

Individu

• Membuat RPP

• Menginput Kegiatan/ 
Aktivitas

• Status “belum presensi”

Kormanit

• Menerima laporan
pengajuan klaim

• Login simaster lalu di pilih
step “Pelaksanaan
Program”

Kormanit

• Klik Presensi Unit

• Klik Nama mahasiswa

• Pilih tanggal yang akan di 
klaim

• Isi pernyataan dan ajukan
ke DPL

DPL

• Dapat menyetujui/ 
menolak klaim presensi
kegiatan



Pelaksanaan Program ➔ klik RPP Program

Pengajuan Pelaksanaan Program ➔ klik RPP Program



Klik “Kegiatan” dan “tambah” →
untuk menginput kegiatan yang 
dilakukan mahasiswa



Tampilan setelah input kegiatan, namun tidak dapat
melakukan presensi karena kegiatan bersifat “backdate”

Mahasiswa menghubungi Kormanit untuk
mengajukan klaim presensi Kegiatan



Kormanit➔ Simaster Kormanit→ Step “Pelaksanaan Program”

Cari nama mahasiswa
Yang mengajukan klaim
Presensi kegiatan

Klaim Presensi



Klaim Presensi Kegiatan untuk diajukan ke DPL

DPL dapat menyetujui/ 
tidak menyetujui klaim
presensi dari akun
Simaster DPL



TERIMA KASIH

Chat Admin KKN 
Jam & Hari Kerja Klik
http://ugm.id/adminkknugm

http://ugm.id/adminkknugm

