
PANDUAN 
PENGISIAN CALON TEMA DAN 
CALON LOKASI KKN-PPM UGM 

OLEH MITRA/PEMDA/ 
BAPPEDA

Sub-Direktorat	Pengelolaan	KKN
Direktorat	Pengabdian	kepada	Masyarakat	



1. Mitra (Tingkat Pemda/BAPPEDA/mitra) 
Login ke mitra.simaster.ugm.ac.id, 
masukkan username dan password 
email ugm



2. Masukkan username	dan
password.	Jika belum memiliki
akun maka klik “Buat Akun/Sign	
Up”



3. Informasi Jenis Mitra

Pilih instansi jika mitra dari
Pemerintah daerah/	
Bappeda/	institusi

Klik Selanjutnya



4. Isikan Data	
Mitra secara
lengkap

Klik Selanjutnya



5. Isikan data	
Penanggung Jawab

Klik Submit



6. Pendaftaran
selesai.	
Selanjutnya login	
ke alamat email	
yang	tadi
digunakan untuk
‘AKTIVASI	AKUN’	
untuk melakukan
konfirmasi akun



7. Login	kembali melalui web	
mitra.simaster.ugm.ac.id
menggunakan user	dan password	
yang	sudah diaktivasi



8. Jika belum melakukan
“AKTIVASI AKUN” maka
akan muncul peringatan



9. Apabila akun
sudah aktif maka
akan muncul
notifikasi



10. Login	kembali melalui web	
mitra.simaster.ugm.ac.id
menggunakan user	dan password	
yang	sudah diaktivasi



11. Tampilan setelah login, kemudian klik
“Tambah” untuk menambahkan calon
tema dan calon lokasi yang diusulkan oleh
Pemda/Kabupaten/Bappeda/Mitra



12. Klik pilih periode untuk menentukan
periode yang diinginkan



13. Klik tanda icon “search” untuk mencari
lokasi. Pilih Provinsi, Kabupaten, 
Kecamatan, Kemudian klik “Cari”



14. Klik tanda icon “search” untuk mencari lokasi. 
Pilih Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, 
Kemudian klik “Cari”. Setelah muncul
keterangan di kolom Desa, maka dilanjutkan
dengan mengisi Tema Usulan Mitra dan
diakhiri dengan mengunggah dokumen surat
permohonan atau rekomendasi



15. Contoh setelah diisi lengkap, 
kemudian klik “SIMPAN”



16. Apabila proses berhasil maka akan
muncul tabel berisi tema dan lokasi
serta periode KKN yang diajukan

Untuk edit 
usulan Untuk hapus

usulan



17. Klik Log-out di bagian pojok kanan
atas, setelah semua proses selesai



Informasi selengkapnya:

Direktorat Pengabdian kepada Masyarakat
Subdit Pengelolaan KKN

Telp/Fax 0274-552432
Email : kkn@ugm.ac.id
Web: kkn.ugm.ac.id


